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[학생] 조기취업학생 출결 및 성적 처리 신청

mySNU-학사정보-수업/성적-수업-조기취업학생출결처리신청

대상: 해당 학기 직후 졸업 예정인 학생
1. 취업일자 선택 (재직증명서 기준)
2. 증빙서류 (재직증명서 등) 첨부
3. 신청 >> 처리완료

- 수강신청 교과목 교원에게 별도 알림 발송
4. (필요 시) 신청 취소

※ 교과목 특성에 따라 출결 처리 신청이 되지 않을 수 있으므로, 
담당 교원에 별도 협의 필요

첨부파일
2022-00-00



[교원] 신청내역 확인 - 조기취업학생 수강신청 목록

mySNU-학사행정-수업-강의-조기취업학생 수강신청 목록

1. 조기취업학생이 출결 및 성적처리 신청을 완료하면 해당 목록에 학생 정보가 표기됨
- 교과목, 학생의 소속, 취업일자, 졸업신청여부 확인 가능

2. 증빙서류(재직증명서 등) 확인 가능
3. SMS 및 이메일 발송 가능

첨부파일



[교원] 조기취업학생 성적산출자료 입력

mySNU-학사행정-수업-성적-조기취업학생 성적산출자료 입력

증빙자료Y

1. 조기취업학생에게 보강, 대체과제 등을 별도로 부여하여 성적에 반영한 경우, 관련 자료를 업로드 후 저장하여 전산으로 보관할 수 있습니다.

- 조기취업성적처리(대체 과제 등) = Y 선택
- 관련 자료 첨부파일 업로드 → 저장

2. 조기취업학생이 별도 과제 등 없이 강의계획서 상의 기준을 동일하게 이수한 경우,

- 조기취업성적처리(대체 과제 등) = N 선택
– 저장 (증빙자료 없으므로 파일 첨부하지 않음)
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[Students] Attendance Request of Early Employed Students 

mySNU-Academic Affairs-Attendance Request for Early Employed Students

Eligibility: students who are going to graduate right after the semester.
1. Select ‘Employed Date’
2. Upload a file in ‘Supporting Documents’
3. Click [Apply] >> Completed:  Instructors will get notification in SMS
4. (For cancellation) Click [Cancel Application]

※ Please consult with course instructors before the request. The request 
can be rejected due to course’s features.

YYYY-MM-DD
Attach files

Request  Info.



[Instructors] Check Course Registration Lists of Early Employed Students 

mySNU-Academic Affairs-Manage Classes-Lecture-Early Employed Student Registration Lists

File

1. Instructors can check this list after an early employed student submit the request
- Course Title, Student Info. Employed Date , Graduation Request

2. Instructors can check the supporting documents for the employment.
3. Instructors can send SMS / E-mail to students



[Instructors] Enter Grade Assessment Data (Early Employed Students)

mySNU-Academic Affairs-Manage Classes-Grade-Enter Grade Assessment Data(Early Employed Students)

1. If an instructor gave make-up classes or additional assignments to award grade to an early employed student, 
he/she can upload related documents and retain them comfortably.

- Additional Assignments, etc. = Select ‘Y’
- Upload Related Documents 
- [Save]

2. If an early employed student satisfied original requirements in the course syllabus,

- Additional Assignments, etc. = Select ‘N’
- Fill out [Note] = e.g. satisfied the requirements of course syllabus. 
– [Save] (Uploading related documents are not required.)

FilesY

N
o.

Status Course 
Number

Lecture 
Number

Course Title Student ID Name College Department Early 
Employed
Student

Additional 
Assignments, etc.

Upload Related 
Documents

Note

SavePrevious Page


